校管产住宅置换（使用权交易）

工作流程

1、 办事依据
《关于印发天津市公有住房变更承租人管理办法的通知》(津房管[2004]298号)、《关于进一步加强公有住房使用权置换工作的通知》（津房管[2004]391号）。
2、 办事须知
校产住房承租人为改善居住条件，已购买其他住房，需要转让校产住房使用权的，在征得同户籍共同生活的家庭成员同意后，可以申请公有住房置换。
　　校产住房置换，申请人应当提交下列材料：
　　1、置换申请书；
　　2、配偶及同户籍共同生活的家庭成员同意置换的书面证明； 
　　3、承租人或者配偶两年内购买其他住房的有效证明（原件及复印件）。购买商品房未办理房屋所有权证的，提供经备案的商品房买卖合同和契税发票，购房时间以备案的商品房买卖合同签定时间为准；购买商品房已办理房屋所有权证的，提供房屋所有权证和契税发票，购房时间以首次完税的契税发票时间为准；购买二手私产房的，提供《房屋所有权证》和契税发票，购房时间以契税发票时间为准；购买公有住房使用权的，提供《公有住房租赁合同》和置换手续费发票，购房时间以置换手续费发票时间为准；
　　4、置换双方签订的《住房使用权置换协议书》；
　　5、《公有住房租赁合同》；
　　6、申请人户籍簿及身份证（原件及复印件）、图章；
　　7、承租人与配偶不是同户籍的，提交结婚证（原件及复印件）。

三、办事程序










　
四、办事时限

　　对符合置换条件、材料齐全的，应当自接到置换申请之日起10个工作日内，予以办理置换手续。

电话：23540212（小号2877）

 
　                                       房产管理科　
   住房承租人（卖方）提出书面申请，内容包括：欲出售住房地址、出售原因、买方姓名、单位。要求：买方须为本校职工。








买卖方到房管科（置换住房房管员负责）登记。卖方提交住房置换书面申请，填写《天津市公有住房使用权置换、回购或代理转让申请书》，并与买方签订《住房使用权置换协议》提交上述要件的原件及复印件；买方应提交本人身份证及户口薄的原件及复印件。�





房管科受理核查。房管员受理申请并核验证件后，对将要置换住房的租金交纳情况、违章拆改情况、租赁纠纷情况及其它使用情况进行核查。�





领导审批。对符合置换条件的，房管员将相关材料整理，报领导审批。





置换双方缴纳费用。





办理承租手续。








