住房货币补贴工作流程











房改办

个人申请填写《天津师范大学教职工住房货币补贴申请表》。








召开住房工作会议，下达本年度指标





交验相关证件。①购房手续：购买商品房的 ，提供商品房合同、购房发票、契税完税证；购买二手私产房的，提供产权证、契税完税证、住房所有权登记费、房产转让手续费发票。②个人及配偶身份证、户口本、个人职务职称证、离退休证、配偶单位调查表、个人及配偶居住、单位分配和相关证件所涉及的各处房本或证明等相关材料。以上材料一律审验原件留复印件。








召开住房工作会议。根据相关文件和职工个人申请的系列排队、计分、并认定职工个人基数。








公示住房货币补贴上榜人员住房面积基数，征求意见，三榜定案。








住房货币补贴的发放。职工上三榜后，房改办根据职工排队系列及认定的面积进行补贴金额的核算，一次性部分分年度制表，从工资中发放；按月住房补贴部分，按月制表存入职工个人按月住房补贴账号。











